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Piijatad dotace smi byt pouzita vyhradné ke stanovenému ucelu uvedenému v uzaviené
vetejnopravni smlouve a v souladu s podrobnym rozpoétem piedlozeného projektu.
Vyuctované naklady musi vécné a ¢asové souviset s projektem.

Dotace ani jeji ¢ast nesmi byt poskytnuta jinym fyzickym ani pravnickym osobam, pokud nejde
o uhradu spojenou s realizaci ucelu dotace.

O uziti prostfedki dotace vede piijemce oddélenou prikaznou ucetni evidenci a zavazuje se
uchovavat tuto ti€etni evidenci minimalné po dobu péti let po ukonceni realizace projektu.
Pokud je ptijemce dotace platcem DPH nebo se jim v prubéhu realizace projektu stane, je
povinen poskytnutou dotaci vyuctovat v cenach bez DPH.

Ucetni doklady musi obsahovat jasnou specifikaci pofizeného zbozi, nakoupené sluzby nebo
prace (v¢etné porizeného mnozstvi a jednotkové ceny). Obecné formulované doklady jako napft.
»obcerstveni®, , kancelarské potfeby®, ,,ceny* nejsou povazovany za uznatelné vydaje.

Ke kazdému ucetnimu dokladu musi byt dolozen doklad o jeho tihradé.

Za doklad o uhradé nakladii se povazuje u bezhotovostni platby vypis z bézného uctu, u
hotovostni thrady vydajovy, ptijmovy pokladni doklad.

Vyuctovani musi byt v souladu se smlouvou piedloZzeno na predepsaném formulafi k
vyuctovani dle predepsanych pravidel Zasad, ptipadné¢ konkrétniho programu o poskytovani
dotaci a uzaviené vefejnopravni smlouvy.

Piijemce pfi vyuctovani predklada kopie ucetnich dokladi ve vysi poskytnuté dotace,
dokladajici jeho pouziti.

Zalohova platba samotna se nepovazuje za podklad k zavére¢nému vyuctovani dotace jako
uznatelny vydaj, tato musi byt doloZena fakturou konecnou.

Subjekt nesmi do vyuctovani akce zahrnout vydaje spojené s ndkupem drobného dlouhodobého
majetku a materidlu, ktery neni béhem akce zcela ¢i alespoii z velké ¢asti spotiebovan.

Za vyuctovani pridelené dotace je zodpovédny statutarni zastupce piijemce.

V ptipad¢ omezeni poskytnuté dotace na ¢innost (akci) spojené s mladezi musi byt toto
ziejmé i ze vSech Ucetnich dokladu (text faktury, text smlouvy apod.).

Vécné odmény (ceny), diplomy a jiné naklady musi subjekt dolozit fAdnym dafiovym dokladem
a musi byt dolozeny vysledkové (vyherni) listiny.

Penézni vyhry (popf. startovné) V odlivodnénych piipadech Ize vyhru (popi. startovné)
soutézicim poskytnout i formou penézni odmény. Vyplaceni takové odmény musi subjekt
dolozit propozicemi s uvedenim vySe takovych vyher, vysledkovou (vyherni) listinou,
seznamem vyhercl (vC. Castek, adresy vyhercll) a uc¢etnim dokladem, dokladajicim vyplatu
vyhry.

Tisk Tyka se zejména Cinnosti spojenych s obsahovym a organiza¢nim zabezpecenim akci
(soutézi), jejichz slouzit jako charakter to vyzaduje. V pfipadé¢ mnozeni materialti (pozvanky,
pokyny atd.) — mize doklad paragon za provedenou sluzbu nebo vystavena faktura.

Spoje — postovné Naklady musi pfijemce dolozit dokladem za nakup. V pfipadé, Ze nakoupi
vetsi mnozstvi znamek (cenin), je tfeba zpracovat mistoptisezné prohlaseni (s podpisem
statutarniho zastupce subjektu) o poctu kust znamek urcenych a skute¢né vyuzitych pro
realizaci samostatné akce nebo v ramci celoro¢ni ¢innosti.

Najemné V piipadé€, ze pfijemce nema vhodné podminky pro realizaci akce ve vlastnich
prostorach a je nutné, aby se akce uskute¢nila v prostorach mimo subjekt, je povinen respektovat
podminky pronajimatele. Subjekt by mél predem zvazit zejména ekonomické podminky
ptipadnych pronajimatelti prostor. V piipade, Ze se akce kona piimo ve vlastnich prostorach
ptijemce, neni mozné uctovat najemné stejnym zpusobem jako dal$im (cizim) subjektim — tj.
na zékladé najemni smlouvy, pfipadné ptimé fakturace za sluzby. V ptipadé uhrady vlastnich
provoznich nakladt spojenych s akci provozovanou v prostorach piijemce, musi tento vychéazet
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ze smluvnich vztahd, které¢ se tykaji uhrad vydaja za elektfinu, vodu apod. Naklady musi
ptijemce dolozit konkrétnim vypoctem (spotieba energie na m2/hod vynasobena prostorami v
m2 a poctem hodin apod.) na vystaveném internim dokladu.

Doprava Jizdné poskytuje subjekt v cen¢ dolozenych jizdenek, GiCastnici akce jsou povinni
pouzit nejhospodarnéjsi zptsob dopravy s ohledem na vzdalenost, ¢as a vybér dopravnich
prostfedkti. Piijemce mtize vyjimecné povolit cestu soukromym motorovym vozidlem za
podminek, které stanovi. Nahrada za pouziti soukromého motorového vozidla se poskytuje
maximalné ve vysi odpovidajici cené jizdenky hromadného dopravniho prosttedku déalkové
dopravy. Pfi predloZeni cestovniho ptikazu k vyuctovani je pfijemce povinen dolozit kopii
velkého technického prikazu pouzitého vozidla. Cestovni piikaz musi obsahovat veskeré
nalezitosti, podle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&jSich predpisa.
Dolozeni vyse jizdného vetejnymi dopravnimi prostiedky je nedilnou pfilohou cestovniho
prikazu.

Ubytovani Doklad za ubytovani musi mit ndleZitosti dafiového dokladu a navic musi obsahovat
tyto udaje: pocet noci, cenu za jednu noc a pocet osob. Na dokladu musi byt jako odbératel
uveden nazev nebo jméno piijemce. Pfijemce dokladd k dokladu za ubytovani seznam
ubytovanych.

Mzdové prostiedky a odmény Prostiedky nelze pouZit na mzdy a odmény pracovnikii nebo
funkciondii, ktei'i jsou v pracovnim poméru vici piijemci dotace, nebo piijemce
samotného.

a. Vyjimku z tohoto ustanoveni ¢ini vydaje na zdklad¢ uzaviené Dohody o provedeni
prace necbo Dohody o pracovni ¢innosti uzavienymi se zaméstnancem nebo
funkcionafem, jejiZz druh ¢innosti neni shodny s pracovnim zaiazenim v pracovnim
poméru a primo souvisi s projektem. Tuto skutecnost dale doloZi subjekt ¢estnym
prohlasenim. Dohody musi byt uzavieny v souladu s platnymi pravnimi predpisy a
musi obsahovat v§echny povinné nélezitosti. Tyto vydaje musi byt doloZeny uzavienou
dohodou, vykazem price (s uvedenim terminu, kdy byla prace odvadéna, poctu
odpracovanych hodin a sazbou za provedenou praci) a dokladem o uskute¢néni vyplaty
mzdovych prosttedkd. V tomto piipadé se jedna napiiklad o odmény trenérum.

b. Pravnické osoby mohou dale poskytnout ptispévek souvisejici s danou akci na zakladé
vyplatnice nebo podobného soupisu, které musi obsahovat vysi odmény, ¢innost, za
jakou mzdu obdrzel, jméno ptijemce, jeho adresu, podpis ptijemce a zastupce subjektu,
nazev projektu. Dale musi byt doloZen ucetni doklad, ktery byl vystaven pravnickou
osobou, a ktery dokldda vyplaceni pfislusné odmény (bankovni vypis nebo pokladni
blok) a smérnice, ¢i jiny dokument, stanovujici vysi sazby odmény, sazby cestovného
a sazby stravného. V tomto se jedna predevSim o naklady souvisejici se
zabezpecenim akce, a to napiiklad o odmény rozhod¢im pripadé casoméri¢um.

¢. Odmény mohou byt dolozeny dal§imi doklady, jako je doklad o vyplaté ptilezitostného
pfijmu nebo doklad o odméné rozhod¢im. Tyto doklady musi obsahovat vysi odmény,
¢innost, za jakou odménu obdrzel, jméno piijemce, jeho adresu, podpis piijemce a
zastupce subjektu, nazev akce. Dale musi byt dolozen ucetni doklad, ktery byl vystaven
pravnickou osobou, a ktery doklada vyplaceni pfislusné odmény (bankovni vypis nebo
pokladni blok) a smérnice, ¢i jiny dokument, stanovujici vysi sazby odmény, sazby
cestovného a sazby stravného.

Vydaje na honorafe ucinkujicim Musi byt dolozeny pisemnym ujednanim — napftiklad
smlouvou o u¢inkovani umélce, objednavkou apod. Doklad musi obsahovat konkrétni uméelecky
vykon, jeho rozsah, stanovenou vysi honorare, datum a misto konani produkce

Uketni doklady vzdy budou obsahovat tyto naleZitosti:

a. oznaceni uéetniho dokladu,

b. obsah tcetniho ptipadu a jeho ucastniky,

c. penézni ¢astku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadieni mnoZstvi,
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okamzik vyhotoveni ti¢etniho dokladu,

okamzik uskute¢néni ti¢etniho piipadu, neni-li shodny s okamzikem podle pismene d),
podpisovy zdznam podle § 33a odst. 4 zakona o ucetnictvi osoby odpovédné za ucetni
ptipad a podpisovy zaznam osoby odpovédné za jeho zauctovani (dle § 33a odst. 4
zékona o ucetnictvi se podpisovym zdznamem rozumi ucetni zaznam, jehoz obsahem
je vlastnoru¢ni podpis nebo zaruceny elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném
certifikatu podle zvlastniho pravniho ptedpisu, anebo obdobny prikazny ucetni zaznam
v technické formé, ktery zarucuje prikaznou a jednoznacnou ptivodnost. Na obé formy
podpisového zaznamu se pritom pohlizi stejné a obé mohou byt pouZzity v ptipadech,
kde se vyZaduje vlastnoru¢ni podpis),

¢islo smlouvy, ke které se vyuctovani vztahuje s oznacenim, ze je Castka: "ipln¢
Cerpana z dotace SMU &. SMLxxxxxx", nebo

¢islo smlouvy, ke které¢ se vyuctovani vztahuje s oznacenim, ze je Castka: "Castecné
erpana z dotace SMU & SMLxxxxxx" ve vy&i xxx K&, piip. jinou formou oznaceni
dokladu, v¢. ¢isla smlouvy



